
หมายเลขบัตร
ชื่อหน�วยงาน

     ยี่ห�อและทะเบียนรถยนต�

ข�อควรระวังข�อควรระวังข�อควรระวัง

       ให�ผู� เติมนํา้มัน เบิกบัตรเป�นครั้ง  ๆ  ไป โดยให�ตรวจสอบวงเงิน
คงเหลือก�อนไปเติมนํา้มัน  และให�ลงลายมือชื่อรับ-คืนบัตรในทะเบียน
คุมทุกครั้ง

        ให�ฝ�ายบริหารทั่วไปของแต�ละสาํนัก/กองจัดทาํทะเบียนคุมบัตรFLEET CARD
ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกาํหนด

   ใ ห� เ ก็ บ รั ก ษ า บั ต ร เ ติ ม นํา้ มั น ร ถ ร า ช ก า ร แ ล ะ ร หั ส บั ต ร ไ ว� ใ น ที่ ป ล อ ด ภั ย   

ห� า ม เ ขี ย น ร หั ส บั ต ร  4  ห ลั ก  ไ ว� บ น บั ต ร เ ติ ม นํา้ มั น ร ถ ร า ช ก า ร  

    ก ร ณี บั ต ร เ ติ ม นํา้ มั น ร ถ ร า ช ก า ร ชาํ รุ ด  สู ญ ห า ย  ห รื อ ถู ก ร ะ งั บ ก า ร ใ ช� บั ต ร

เ นื่ อ ง จ า ก ก า ร ใ ส� ร หั ส บั ต ร ไ ม� ถู ก ต� อ ง  ใ ห� แ จ� ง ก อ ง ค ลั ง ทั น ที  

   ห� า ม ทาํ ใ บ บั น ทึ ก ร า ย ก า ร ข า ย  ( S A L E S  S L I P )  แ ล ะ ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น / ใ บ กาํ กั บ ภ า ษี

สู ญ ห า เ นื่ อ ง จ า ก ต� อ ง ใ ช� เ ป� น ห ลั ก ฐ า น ใ น ก า ร เ บิ ก จ� า ย เ งิ น ใ ห� แ ก� บ ริ ษั ท เ จ� า ข อ ง บั ต ร

        หนังสือกระทรวงการคลัง ด�วนมาก ที่  กค 0405.2/ว89 ลงวันที่  18 ธันวาคม 2550
         สาํหรับใช� เติมนํา้มันรถราชการ โดยเบิกจ�ายจากงบประมาณรายจ�ายประจาํป�  และใช�กับผลิตภัณฑ�
ที่ เป�นนํา้มันใสหรือแก�ส NGV ไม�รวมรถประจาํตาํแหน�ง และรายการค�านํา้มันที่ เกิดจากการใช�รถราชการ
เพื่อเดินทางไปราชการ

กลุ�มงานพสัดุ สถานที่ และยานพาหนะ กองคลัง กรมส�งเสริมการปกครองท�องถิ่น โทร 02-2419001

    ให�แจ�งสถานีบริการนํา้มันก�อนเติมนํา้มันทุกครั้ง  ว�าชาํระด�วยบัตร FLEET CARD
และให�ตรวจสอบประเภทนํา้มันที่ต�องเติมพร�อมวงเงินในบัตรที่สามารถใช�จ�ายได�
 

      ให�ฝ�ายบริหารทั่วไปของแต�ละสาํนัก/กองส�งทะเบียนควบคุมการจัดซื้อนํา้มัน เชื้อ เพลิง
ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกาํหนด โดยจัดทาํ เป�นหนังสือส�งให�กองคลัง  ทุก  3 เดือน ภายใน
วันที่  10  ของเดือนถัดไป เพื่อรายงานอธิบดีกรมส�ง เสริมการปกครองท�องถิ่นทราบ

.  เมื่อ เติมนํา้มันและชาํระด�วยบัตรFLEET CARD แล�ว  จะได�รับSALES SLIP
พร�อมใบเสร็จรับ เงิน/ใบกาํกับภาษี  ให�ผู� เติมนํา้มัน เขียนข�อความ “ได�รับนํา้มัน
เชื้อ เพลิงตามรายการข�างต�นไว�ครบถ�วนถูกต�องแล�ว”  และลงชื่อกาํกับในใบ
 SALES SLIP ซึ่งถือ เป�นหลักฐานการตรวจรับพัสดุ

    ให�ส�งคืนบัตรFLEET CA RD ใบSALES SLIPที่ เขียนข�อความ และลงชื่อกาํกับแล�ว  
พร�อมใบเสร็จรับ เงิน/ใบกาํกับภาษี ให�ฝ�ายบริหารทั่วไปของสาํนัก/กองตนเองโดยเร็ว
เมื่อ เสร็จสิ้นภารกิจแล�ว

     ให�ฝ�ายบริหารทั่วไปของแต�ละสาํนัก/กองส�งใบSALES SLIPที่ เขียนข�อความและลงชื่อกาํกับแล�ว
ใบเสร็จรับ เงิน/ใบกาํกับภาษี  และทะเบียนคุมการใช�บัตรFLEET CARD ของแต�ละ เดือน โดยจัดทาํ เป�น
หนังสือส�งให�กองคลังภายใน 3 วันทาํการนับจากวันสิ้น เดือนเพื่อดาํ เนินการเบิกจ�ายเงิน

        
เริ่มใช�ตั้งแต� 1 ก.พ.2567

บัตร1 ใบ ต�อรถยนต� 1 คัน ใช�คู�
กับรหัสบัตร 4 หลัก

วงเงินคันละ 2,000 บาทต�อเดือน

สถานที่ใช�บริการ สถานีนํา้มัน
ของบมจ.ปตท.


