
ให�ตรวจสอบการบันทึกรายการ
 กับสาํเนา Pay in Slip 

ที่ได�รับจากธนาคาร

2. สาเหตุตามข�อ 2.2 และ 2.3 ให�ยกเลิกรายการ
    และบันทึกรายการใหม�ให�ถูกต�อง 

ให�ตรวจสอบการบันทึกรายการ
 กับสาํเนาใบเสร็จรับเงิน

รายงานคงเหลือประจาํวัน
และทะเบียนคุมการจัดเก็บรายได�

2. ยกเลิกรายการที่บันทึกซํา้ 

         งบทดลองต�องแสดงยอดคงเหลือเป�นศูนย� 
หรือยอดคงเหลือด�านเดบิต

2.3 บันทึกรายการนาํส�งโดยใช�วันที่ผ�านรายการ
      ผิดเดือน 

เครดิต  รายได�แผ�นดิน (ระบุประเภท)

                     ตรวจสอบความถูกต�องของบัญชีที่เกี่ยวข�อง ได�แก� บัญชีเงินสดในมือ บัญชีพกัเงินนาํส�ง 
และบัญชีพกัรอ Clearing ที่ปรากฏในช�อง “ยอดยกไป” หรือรายการเคลื่อนไหวในช�อง “เดบิต” และ “เครดิต” 
ของงบทดลอง  
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       งบทดลองต�องแสดงยอดคงเหลือเป�นศูนย� 
หรือยอดคงเหลือด�านเดบิต 

กรณีมียอดคงเหลือด�านเครดิต ผิดดุลบัญชี

กรณีมียอดคงเหลือด�านเดบิต

2.1 ไม�ได�บันทึกรายการรับเงิน
      แต�บันทึกรายการนาํส�งเงิน 

กรณีมียอดคงเหลือด�านเดบิต
ให�ตรวจสอบบัญชีพกัรอ Clearing ด�านเครดิต 
ซึ่งต�องเท�ากับบัญชีพกัเงินนาํส�งที่มียอดคงเหลือ
ด�านเดบิต หากมียอดคงเหลือไม�เท�ากัน
อาจเกิดจากการบันทึกรายการนาํส�งซํา้
ให�ปรับปรุงบัญชีโดยยกเลิกรายการที่บันทึกซํา้

กรณีมียอดคงเหลือด�านเครดิต
เป�นรายการบัญชีีที่ระบบบันทึกให�อัตโนมัติ
หลังจากการนาํส�งเงินที่ บมจ.ธนาคารกรุงไทย
เพือ่เข�าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง 

    บันทึกรายการรับเงินแล�ว แต�ยังไม�ได�นาํส�งเงิน
    ที่ บมจ.ธนาคารกรุงไทย หรือยังไม�ได�บันทึก
    รายการนาํส�งเงินโดยยอดคงเหลือ 
    ต�องตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจาํวัน     

เดบิต  บัญชีเงินสดในมือ
เครดิต  บัญชีเงินสดในมือ

เดบิต  บัญชีพกัเงินนาํส�ง

2.2 บันทึกรายการนาํส�งเงิน โดยระบุเลขอ�างอิง
      16 หลัก ใน Pay in Slip ไม�ถูกต�อง 

2.1 ไม�ได�บันทึกรายการนาํส�งเงิน

2.2 บันทึกรายการนาํส�งเงินซํา้ 
สาเหตุวิธีการปรับปรุงบัญชี

 บันทึกรายการรับเงินให�ครบถ�วนถูกต�อง1.

สาเหตุ

วิธีการปรับปรุงบัญชี

กรณีพบข�อผิดพลาด ให�ดาํเนินการ
บันทึกปรับปรุงรายการบัญชี

ให�แล�วเสร็จภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 

 บันทึกรายการนาํส�งเงินให�ครบถ�วนถูกต�อง1.


