
หนงัสอืกระทรวงการคลงั ด�วนทีส่ดุ 
ที ่กค 0402.2/ว109  ลงวนัที ่9 กนัยายน 2559

กรอกแบบแจ�งข�อมลู
การรบัเงนิโอนผ�านระบบ

  KTB Corporate Online  
                    

      Company User Maker 

      1. ตรวจสอบรายงาน NAP_PRT503 จากระบบ New GFMIS 
Thai  สถานะ  “ ธนาคารได�โอนเงนิให�แล�ว ”  และ  e-Statement     
ว�ามเีงนิโอนเข�าบญัชเีงนิฝากธนาคารแล�ว
      2. จดัทาํ  File  รายละเอยีดการจ�ายเงนิตามใบสาํคญั 
การเบกิจ�ายเงนิ
      3. อพัโหลดข�อมลูการโอนเงนิผ�านระบบ
      4. ส�งข�อมลูให� Company User Authorizer อนมุตักิารโอนเงนิ
      5. ทกุสิน้วนัทาํการ  เรยีกรายงานสรปุผลการโอนเงนิ  
และ e-Statement ตรวจสอบความถกูต�อง   
             

กาํกบัดแูลการปฏบิตังิาน
ไม�ให�เกดิความเสยีหายแก�ทางราชการ 

หลกัเกณฑ�และวธีิการปฏบิตัิ
ในการจ�ายเงนิ

เปลีย่น PASSWORD ทกุ ๆ 3 เดอืน

                          1. ตรวจสอบความถกูต�องของข�อมลูที ่C ompany User Maker  
ส�งให�ในระบบและเอกสารหลกัฐาน
      2. ถกูต�อง         อนมุตัิ
              

          ไม�ถกูต�อง          ยกเลกิ / อธบิายเหตผุลประกอบ
      3. เรยีกรายงานการอนมุตัริายการโอนเงนิ 
      4. แจ�งผลการอนมุตัโิอนเงนิให� Company User Maker ทราบ

              1. การจ�ายเงนิเพือ่เป�นเงนิสวสัดกิาร  
ค�าตอบแทนหรอืกรณอีืน่ใด หรอืกรณทีีก่ระทรวง
การคลงักาํหนด
             2. การจ�ายเงนิของส�วนราชการ สาํหรบั
การซือ้ทรพัย�สนิ จ�างทาํของ  หรอืเช�าทรพัย�สนิ
ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว�าด�วยการเบกิเงนิ
จากคลงั การรบัเงนิ การจ�ายเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ
และการนาํเงนิส�งคลงั พ.ศ. 2562 ข�อ 28 (2)
              3. การจ�ายเงนิเพือ่ชดใช�คนืเงนิทดรอง
ราชการ
              4. การจ�ายเงนิยมื
              5. การจ�ายเงนิค�าจ�างตามสญัญา
จ�างเหมาบรกิารจากบคุคลธรรมดา
              6. การจ�ายเงนิเพือ่ชาํระหนีบ้คุคลทีส่าม
ทีม่กีฎหมายอนญุาตให�จ�ายได�

****************************

 SMS

 e-mail

Company Administrator Authorizer

  ตรวจสอบความถกูต�องและอนุมตัิ
การเพิม่หรอืลดสทิธแิละหน�าทีใ่นการ

ทาํรายการของ Company User
ตามข�อมลูที ่Company Administrator

Maker บนัทกึเข�าสู�ระบบ 

 

Company Administrator Maker

บนัทกึรายละเอยีด 
Company User กาํหนดสทิธิ
และหน�าทีใ่นการทาํรายการ

 

วธิกีาร

   Company User Authorizer
 

การจ�ายเงนิผ�านระบบ KTB Corporate Online

กลุ�มงานการเงนิ   กองคลงั   กรมส�งเสรมิการปกครองท�องถิน่   โทร 0-2241-9020

  หนงัสอืกระทรวงการคลงั ด�วนทีส่ดุ 
ที ่กค 0402.2/ว140 ลงวนัที ่19 สงิหาคม 2563

 ผู�มสีทิธิรบัเงนิ 
                    

**ไม�มอบ** User ID / Password 
ให�บคุคลอืน่ดาํเนนิการแทน 
และเกบ็รกัษาเป�นความลบั

หน�วยงานผู�เบกิ

จดัทาํทะเบยีนคมุ

ขอเบกิเงนิ

กรณมีกีารโยกย�ายเปลีย่นแปลง
ให�ยกเลกิสทิธิ  Company  User 
รายเดมิทนัท ีและกาํหนดสทิธใิห�รายใหม�          


